2024年度　　園のしおり
（重要事項説明書）
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トライアングル　スマイル
事業所・施設の概要
◇事業所の運営主体◇
	名称
	有限会社トライアングル・スマイル

	所在地
	横浜市鶴見区鶴見中央4-28-7ヴィラリッツ鶴見中央2階

	電話番号
	TEL  505-9472　・　　FAX  045-505-9473

	MAIL
	h-triangle.0312k@wonder.ocn.ne.jp

	代表者
	取締役　猪浦　香織


◇施設・設備◇

	敷地面積（ビル全体）
	701.94㎡
	

	園舎
	構造
	鉄骨・鉄筋コンクリート　10階建て

	
	延床面積
	209.23㎡

	施設設備の　　　数と面積
	乳児室
	2室
	60.23㎡

	
	保育室
	　4室
	89.77㎡

	
	調理室
	　1室
	18.07㎡

	
	乳幼児トイレ
みんなのトイレ
	大5個小2個
大人用　1個
	14.53㎡
（沐浴室・みんなのトイレ含む）

	
	医務室
	　1室
	3.66㎡

	
	その他
	26.10㎡

	設備の種類
	冷暖房　

	屋外遊戯場（園庭）
	屋外遊戯場72.84㎡　（代替え場所　中町公園）


◇施設の概要◇
	種別
	保育所

	名称
	トライアングル　スマイル

	所在地
	事業所と同じ

	電話番号
	TEL・FAX 事業所と同じ 　施設専用携帯　070-6423-5523

	MAIL
	triangle.smile.1012@gmail.com （保護者専用アドレス）

	HP
	http://triangle-smile.com.jp/

	施設長氏名
	猪浦　香織

	開設年月日
	平成15年12月1日

	利用定員
（年齢別）
	0歳児
	1歳児
	2歳児
	3歳児
	4歳児
	5歳児

	
	　6人
	　8人
	　8人
	　8人
	　8人
	8人

	保育事業
	延長保育 ・ 土曜保育 ・ 障害児受入れ ・ 食物アレルギー対応

	子育て支援
	一時保育 ・ 園庭開放 ・ 地域子育て支援（鶴見区主催）


◇施設・保育運営◇
【施設の目的】
有限会社トライアングル・スマイルが設置するトライアングル　スマイルが保育所として行う保育・教育の適切な運営を確保するために人員及び管理運営に関する事項を定め、当園を利用する小学校就学前の子どもに対し適正な保育・教育を提供することを目的とする。
　　　　　
　　【運営方針】
　＊園の保育理念や保育所保育士指針に基づき、保育運営を行っていく。

＊子ども・親・職員が信頼関係を築き、当園が「子どもがいつも笑顔で過ごせる場」「大
切な我が子を安心して預けられる場」にしていく。
＊保護者への子育て支援を大切にしながら、一緒に育んでいく。
【保育システム】
当園では業務効率化とペーパーレス化を目的とし、2023年度よりルクミー保育システム
アプリ（以下ルクミーという）を導入し、書面からデータに移行しました。ルクミーで
行っている機能は以下の通りです。機能の内容については本紙でも致しますが、操作方法
等の詳細については別紙1「ルクミーについて」をご確認下さい。

登降園時間の打刻 ・ 連絡帳 ・ 出欠席連絡 ・ カレンダー（行事・提出〆切日等）
おたより（お知らせ通知・緊急連絡・情報提供等） ・ 個別連絡 ・ 写真販売
ドキュメンテーション（子どもの様子や給食献立の写真） ・ 請求管理

【運営委員会】
＊経営者（園長）職員（主任）保護者（代表各クラス1名）地域代表が運営委員となり、
定期的（年３回程度）に運営委員会を開催しております。
＊議題内容は、施設運営や会計の報告、保育運営状況の報告、行事の予定と実施後の振り
返り、保護者からの意見、感想　等です。
＊保護者代表の運営委員は任期を2年とし、各クラスより1名ずつ選出させて頂いて
おります。
【苦情相談窓口】
＊要望・苦情等を受付けた場合には、適切に対応し、改善を図るよう努めます。
＊苦情申し出を園にする場合は、電話又はメールでも結構です。園専用ＰＣ・携帯共、
園長のみが使用しています。苦情・相談受付の仕組みは、別紙2「苦情解決にあたって」
をご参照下さい。又園内にも掲示しておりますのでご覧下さい。
【評価】
＊内部評価 … 自己評価　※保護者の方にはアンケートにご協力をお願いしております。
＊外部評価 … 横浜市監査（1回／1～2年）
第三者評価（5年毎）令和5年度に実施。結果…令和6年3月公表。
◇職員体制◇　　　職員の人数は変動することがあります。
	施設長
	1名
	主任保育士
	1名

	保育士
	13名
	子育て指導員
	1名

	栄養士
	1名
	調理師
	1名

	看護師
	1名
	事務員（常勤保育士）
	1名


　　　　　　　　
◇開園日・園時間◇
	保 育 日
	開園日
	月～土曜日

	
	閉園日
	日曜・祝・祭日と年末年始（12/29～1/3）

	保育時間
	開園時間
	平日
	7：00～19：30

	
	
	土曜日
	7：30～18：30

	
	標　準（11時間）
	平日
	7：30～18：30

	
	
	土曜日
	7：30～18：30

	
	短時間（8時間）
	平日・土曜日
	8：30～16：30

	延長保育
	標　準（11時間）
	平日
（土曜日　なし）
	朝　7：00～ 7：30
夕18：30～19：30

	
	短時間（8時間）
	平日
（土曜日　なし）
	朝  7：30～ 8：30
夕16：30～19：30


【保育日】　提出書類②-1「雇用状況確認書」の記入をお願い致します。（保護者各1名）
＊平　日 … 勤務状況等により異なります。雇用状況確認書の内容に基づきお預かり致します。
＊土曜日 … 就業先の雇用証明書又は診断書（通院・看病等の場合）を提出して下さい。
　　　　　　保育を希望する場合は、職員のシフトや給食食材の準備がありますので、予定が
わかり次第お知らせ下さい。
＊休園日 … その他やむを得ず休園する場合は、鶴見区役所承諾のもと事前にご連絡致します。
　　　　＊お預かりできない場合

・就労・病気・看病・就学等以外　　・保護者のどちらかが休日の場合
・家族が伝染病にかかった場合又はかかった可能性がある場合
・感染により職員の保育体制が整わない場合
※どうしても保育が必要な場合はご相談下さい。

【保育時間】
保育時間の標準（11時間）・短時間（8時間）の設定時間はあくまでも最長時間です。保護
者の方それぞれの就労や通院等の時間や通勤時間等に合わせて、お預かりする時間が決まり
ます。
　【延長保育】
＊朝（7：00～7：30）
職員のシフト調整が必要となる場合がありますので、前日までにお申し出下さい。
　　　＊夕方（18：30～19：30）
・事前にわかっている場合は、ルクミー「連絡帳」入力又は直接職員にご相談下さい。
・当日に急遽利用する場合は、ルクミーでお迎え時間の変更をお願いします。
◇産前産後休業・育児休業◇

　　＊各休業を取られる方は、お申し出下さい。また認定証の変更もお願い致します。

　　　【保育時間】　産前産後休業 … 通常時間（11時間又は8時間）

　　　　　　　　　　育児休業　   … 短時間（8時間）
※認定証の変更は月ごとになりますが、お預かりする保育時間は育児休業開始日より
短時間となります。ご了承下さい。但し通院等で保育が必要な場合はご相談下さい。

　　＊里帰り出産を希望される場合もお申し出下さい。
◇保育料／実費徴収◇
	保育料
	保護者が移住する市町村に、市町村が定める保育料をお支払い下さい。

	主・副食費
	幼児組は当園で徴収致します。※金額は認定区分によって異なります。

	延長保育料
おやつ代
	当園で徴収致します。　別紙3「延長保育料について」参照
※金額はルクミーで記録した時間で計算致します。

	実費徴収
	当園で徴収致します。

	行事参加費
	行事ごとに徴収致します。


　　【主.副食費 ／ 延長保育料】　
実費徴収のお支払いは振込となります。振込を確認次第、領収書をお渡し致します。
但し、金額が少ない場合は現金で徴収する場合があります。
　※振込の場合
　　　　　　　・振込先　　　三菱ＵＦＪ銀行　鶴見支店　普通預金　0031841
　　　　　　　　　　有限会社トライアングル・スマイル　取締役　猪浦香織
　　　・振込名　　　お子さまのなまえ（4）　クラス名は必要ありません。
　　　　　　　　　　　（　）は振込月です。（4）の場合は4月分となります。

　　　・振込期間　　
【延長保育料】　　前月分…翌月15日～20日
　　　　　　利用があった場合は、月ごとに利用明細と金額をルクミーでお知らせ
致します。内容をご確認の上、お振込みをお願いします。
　　　　【主・副食費】　　当月分…当月25日～末日
　　　　　　園からお知らせはしませんので、毎月月末までにお振込みをお願いします。

　　　　　※明細の区別をつけるため、お手数ですが別々にお振込み下さい。
　　　　　　また、振込料は保護者でご負担をお願い致します。
※現金徴収の場合
・登園時はお子様の受け入れ（検温）がありますので、お迎えの際、職員に直接
渡して下さい。お預かりしたその場で金額を確認させて頂きます。
・諸費袋をご用意致しますので、おつりがないように入れてお持ち下さい。
・紛失の恐れがありますので、連絡ノートやカバンの中には入れないで下さい。
・諸費袋に領収印を押させて頂き、領収書にさせて頂きます。

　　　【入園・進級用品の実費徴収】　※お支払いは入園・進級後にご請求させて頂きます。
　　　　　入園・進級の際に必要な用品をご購入頂きます。別紙4「実費徴収について」をご確認
の上、提出書類②-2「入園・進級用品明細書」に記入してお申し込み下さい。
保育生活
《保育理念》
＊人との出逢いや様々な経験の中で、子ども一人ひとりの個性を尊重し大切に育てていく。
＊毎日の生活をのびのびとゆったり過ごす事ができる環境を作り、その中で基本的生活習
慣を身に付けていく。
＊戸外遊びを中心とし、四季折々の自然に親しみながら健全な心と身体を養っていく。
《毎日の保育について》　
◇クラス名・クラスカラー◇
　　　＜０歳児＞　めばえ ・ ピンク　　　＜１歳児＞　ふたば ・ きいろ
　　　＜２歳児＞　わかば ・ みどり　　　＜３歳児＞　あおば ・ あお
　　　＜４歳児＞　かりん ・ あか　　　　＜５歳児＞　くるみ ・ むらさき
　　　　　※園カラーはオレンジです。オレンジのカラー帽子をお散歩や行事の時にかぶります。
◇一日の流れ◇　　　
＜乳児組　0～2歳児>          　  ＜幼児組3～5歳児>
7：00～　順次登園　　　　   　　 　7：00～　順次登園
　　　　　　　※7：00～7：30　延長保育
　 　 　　  9：00～　朝のおやつ　　　　　　　　9：00～　朝の準備　
　　　　　　9：15～　朝の会　　　　　　　　　　9：30～　朝の会
　　　　　　9：30～　活　動　　　　　　 　  　 9：45～　活　動
 11：00～　給　食　　　　　　　  　11：30～　給　食　　　　　　

　　　　　 12：00～　午　睡　　　　　　　  　12：45～　午　睡・休　息
15：00～　起　床　　　　　　　  　14：45～　起床
15：15～　おやつ　　　　　　　  　15：15～　おやつ
16：00～　遊　び　順次降園　　  　16：00～　遊 び  順次降園

18：00～　乳児組と合同保育
　　　　　　　　　　　　　※18：30～19：30　延長保育
＊時間は、年齢やその日の活動によって変わります。０歳児は一人ひとりの
生活リズムに合わせて過ごします。
　　　　　　＊朝の時間（登園から8：30まで）と夕方の時間（16：00～降園まで）は
　　　　　　　各クラスの人数により、合同保育となります。
　　※登降園

登園前

　＊ルクミーの「連絡帳」で、当日の出欠席をお知らせ下さい。
　　　※欠席は日付を設定することができます。

＊検温をし、体調のチェックをお願いします。
＊乳児はオムツを交換してきて下さい。
送迎方法

＊バギー置場は広さに限りがありますので、0.1歳児のみとさせて頂きます。できる限
り徒歩での通園をお勧め致します。

＊車で送迎される方は、必ず有料駐車場に入れて、コンビニの駐車場には止めないで下
さい。近隣の方や他の車に十分気をつけ、事故の無いようにお願いします。

＊自転車で送迎される方は、車の往来の邪魔にならないように止めて下さい。

　　　　　＊階段は必ずお子様と一緒に登り降りし、道路の飛び出しに十分ご注意下さい。

　　　　　＊送迎は原則ご家族（高校生以上）が行って下さい。ご家族以外の方が送迎する場合は

その方のお名前と続柄を事前にお知らせ下さい。お子様の受け渡しの際には確認のた

めお名前をお聞きしますのでご了承下さい。送迎予定以外の方が送迎をする場合には、

必ずご連絡下さい。（ご家族、保護者からの変更連絡がない場合はお渡しできません）

送迎の際は、安全のため保育室内で遊ばないようにして下さい。
朝・夕の支度
【 朝 】 …保護者の方は、ルクミーで登園時間の打刻をして下さい。
　　　　　　　※打刻方法は、別紙「ルクミーについて」をご確認下さい。

玄関で検温とお子様の健康状態を確認させて頂きます。
　　　＊乳児（0～2歳児）
・熱がなければ、お子様と当日のお荷物をお預かりします。
・支度は職員が行います。
＊幼児（3～5歳児）
・熱がなければ、お子様をお預かり致します。
　　・荷物（リュック）はお子様が持って入り、朝の支度もお子様が行います。
　　　　　【 夕 】 … お迎えに来ましたら、お子様がお帰りの支度を終えるまで、玄関でお待
ち下さい。幼児組は、玄関に保護者が多い場合は外でお待ち下さい。
降園時間の打刻も、玄関を出る時にルクミーで行って下さい。
　　　　　　　※シーツの交換やロッカーの荷物を確認する場合は、職員に声をかけてから保育室
にお入り下さい。
　　※朝の会・お帰りの会
　　　　毎日、朝は乳児と幼児に分かれて、お帰りは全クラス一緒に集まってお名前を呼んだり
歌を歌っています。
※活動　　月齢別にたてたカリキュラムに沿って、毎日活動しています。
　　　　＊午前中は、天気がよければ戸外に出かけます。　　別紙5「お散歩マップ」参照
・当園が行く近隣の公園は、連絡帳や子どもたちの会話の中に出てきます。また、遅れ
て登園する場合、時間により保護者の方に散歩先まで連れて来て頂く事があります。
・乳児組は9時15分まで、幼児組は9時00 分までに登園して下さい。登園が9：30を過ぎる場合は、必ずルクミーで登園時間の変更をお願い致します。
＊午後（16：00～）は保育室で自由遊びをしてゆっくり過ごします。
　　人数が少なくなりましたら、合同保育になります。
　　　　＊活動の時間に、月ごとの行事（お誕生会・食育・避難訓練）も実施しています。　　
※給食・おやつ　　自園調理します。
　　　＊提供内容　　　  朝のおやつ … 0～2歳児　　給食・午後のおやつ … 全クラス
　　　＊園での摂取カロリー　　0～2歳児 … 1日1050kcal の50％
　　　　　　　　　　　　　　　3～5歳児 … 1日1400kcal の40％

　  ＊毎月の献立表は、ルクミーでお知らせします。当園では味覚が未発達な乳・幼児が味に慣
れるため、栄養士が２週間ごとに献立を立てています。
＊毎日玄関のケースにその日の給食を展示し、ルクミーの「ドキュメンテーション」でも
メニューの写真をお送り致します。尚、展示は１８時45分までとさせて頂きます。
　　幼児用玄関に掲示　　・昼食…幼児食（毎日）　・おやつ…午後のおやつ（幼児用）
＊当園の食物アレルギーに対する対応は除去のみとなります。医師の意見書をお持ち下さい。
　尚、給食提供の際は、誤食・誤飲を避けるためアレルギー専用の食器を使用致します。
＊給食は調理後２時間以上保存する事ができません。離乳食は11時まで、幼児食は11時
30分までとなりますので、それ以降に登園される場合は昼食を食べて来て下さい。
＊入園前のご家庭での様子を把握するため、提出書類②-3「入園児調査記録表」をご記入
下さい。

＊食育の取組み
・毎月食事に関するテーマを決め、合同集会でお話しています。
　　栄養士・保育士が一緒に考え、絵や実物を使ってわかりやすく話します。

　　　　　・幼児組は定期的に、給食調理のお手伝いをします。
　　　　　・年2回の野菜の栽培や秋のおいもほり（保護者参加）を実施しています。
※睡眠　　貸布団の利用をご希望の方は、提出書類②-4「貸布団申込書」にご記入下さい。
＊0.1歳児は、SIDS（乳幼児突然死症候群）の発症やうつぶせ寝等による窒息死発症を
防ぐため、午睡時に0歳児は5分毎、1歳児は10分毎ブレスチェックを行っています。
　　※SIDS（乳幼児突然死症候群）とは
乳幼児突然死症候群（SIDS：Sudden Infant Death Syndrome）は、それまで
元気だった赤ちゃんが、事故や窒息ではなく、眠っている間に突然死亡してしま
う病気で、生後2か月から6か月に多いとされています。
＊５歳児の午睡は、小学校入学に向け少しずつ減らし、食後30分程度の休息を取り、午
後の活動をしていきます。
※排泄・手洗い
　　　＊オムツ交換は、交換シートを利用し一人ひとり消毒をしています。
＊プライバシー保護の観点より、必要に応じてパーテーションなどを使用しています。
　　　＊当園では、感染予防のため、0～3歳児はペーパータオル、4.5歳児は個人のハンカチを
使用しています。

◇園の行事◇
　　　当園では、季節に合わせて行事を行っています。　　別紙6「年間行事予定表」参照
　　　【年間の主な行事】
　　　　　4月 … 入園・進級式　子どもの日集会　　5月 … 親子遠足　　6月 … 個人面談
7月 … プール遊び（8月末まで）　七夕集会　　お楽しみ保育（年長）　
8月 … 引き取り訓練　　10月 … 運動会　おいもほり

11月 … 遠足（幼児園児のみ）　　12月 … クリスマス発表会　　2月 … 節分集会
3月 … ひなまつり集会　退園児・卒園児お別れ会　卒園式
　　　【毎月の行事】
　　　　　お誕生会　食育　避難訓練（8月引き取り訓練）　身体測定
　　　【その他】
懇談会　　個人面談　　内科・歯科検診 … 2回/年     保育参観 … 1回／年
◇持ち物◇
＊持ち物にはすべて名前を大きくはっきりと記入して下さい。お手数ですが紙おむつにも
一枚ずつ名前をお書き下さい。
　　＊忘れ物がないよう、毎日確認をお願い致します。4.5歳児になると自分で支度をします。
　　　保護者の方は、最終確認をお願い致します。
＊園でお貸ししたものは、お手数ですが洗濯をしてお返し下さい。
＊おもちゃ等必要のないものは、持ってこないようお願いします。また、カバンやお子様の
リュックには、キーホルダーやストラップなどを付けないで下さい。
＊食物アレルギーを持つ園児の誤飲防止のため、お菓子等の食べ物の持ち込みと保育室内で
の飲食はご遠慮下さい。

別紙7「持ち物について」（乳児用）（幼児用）参照
◇地域子育て支援◇
　　＊一時保育
　　　・クラスの定員に空きがある場合に限り、地域のお子様をお預かりしています。

　　　・お預かり時間 … 8：30～16：30（短時間）

　　＊園庭開放　
・月1回園庭を開放します。乳児組の在園児と地域のお子様が一緒に遊びます。
　　＊その他
　　　・鶴見区主催の子育て支援「さくらんぼの会」に、近隣保育園として参加し保育提供や育児
相談等を行っています。
健康管理について
◇嘱託医による健康診断◇　＊健診の結果は、ルクミーでお知らせ致します。
	内科健診
	健診日
	年2回　5月・11月

	
	嘱託医
	渡部クリニック　院長　渡部　顕
横浜市鶴見区鶴見中央3丁目19-11
ココファン横浜鶴見1階
　　TEL　506-3657

	歯科検診
	健診日
	年2回　6月・1月

	
	嘱託医
	つるみ歯科クリニック　院長　花沢秀美
横浜市鶴見区下野谷町3丁目93-3

TEL　502-4338


◇園で行っている検査◇
【尿検査】　　　対象 … 3～5歳児（幼児組）
　　　　　　　　　　　  検査内容 … 尿蛋白・潜血 → 腎臓病　　糖 → 糖尿病
【視聴覚検査】　対象 … 3歳児　　※園とご家庭で目と耳の検査を行います。
◇発熱・怪我◇

＊発熱による連絡は37.8℃以上とし、それ以下の場合でもお子様の様子により連絡させて頂くことがあります。
・下痢・嘔吐がひどい場合
・感染症が流行している場合又は感染の疑いがある場合　
＊園での朝の検温で37.5℃以上ある場合は、お預かりできませんのでご了承下さい。
＊前日熱が出た時は、登園時に熱が下がってもご家庭で一日様子をみてあげて下さい。
＊乳児は体調の変化が激しく、小さな体には発熱が大きな負担となり命に関わる事もあります。登園前には必ず家で検温を行って頂き、お子様の体調の変化に注意して下さい。
＊怪我の場合も、連絡をして様子をお伝え致します。その後ご相談の上、園で病院に連れて
いきます。受診後も結果をご報告致します。

◇登園の緊急時対応◇
　　　＊お子様をお預かりしている中で、お子様の健康状態の急変、その他緊急事態が生じたとき
は、保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡致します。また、嘱託医又は子ど
もの主治医に相談する等の措置を講じます。
＊保護者との連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を優先させ、当保育所が責任を
もって、しかるべき処置を行いますので、あらかじめご了承下さい。それぞれの状況に応
じて対応させて頂きます。
※登園では、下記の内容で賠償責任保険に加入しています。
	保険の種類
	賠償責任保険

	保険の内容
	園内で事故が起きた時の損害賠償保険

	保険金額
	最高　5000万円


◇　薬　◇

薬は原則としてお預かりできません。薬によっては1日の服用回数を調節できる薬もあり

ますので、医師にご相談下さい。尚、医師の診断によりやむを得ず薬を持参する場合は、「与薬に関する主治医意見書」が必要となりますので、事前にご相談下さい。
・医師の意見書がないとお預かりできませんのでご注意下さい。
・飲み薬を持参する場合は、容器に1回分を入れてお持ち下さい。
・アトピーなど、かゆみを止める塗り薬も医師の意見書が必要となりますが、必要に応
じてお預かりしますので、ご相談下さい。
　　　　　・薬は必ず手渡しで職員にお渡し下さい。それ以外は服用致しませんのでご注意下さい。

　　　　　・医師の診断により、気管支を拡張するためのホグナリンテープを塗布して登園する場
合は、着替えなどではがれてしますことがあるため、必ずホグナリンテープに名前を
記入し職員に塗布していることをお知らせ下さい。
◇感染症・食中毒◇

感染症又は食中毒が発生、又はまん延しないように国の「保育所における感染症対策ガイド
ライン」及び横浜市園医の手引きにのっとり、感染症及び食中毒の予防のための衛生管理を、
適切に実施します。　　　　　　　　　　　別紙8-1「感染症の対応について」参照
＊感染の疑いがある場合は、受診して頂き病名がはっきりするまで登園を控えて下さい。
　感染症の流行を抑えるためご協力をお願い致します。

・風邪の症状（咳・鼻水・下痢当）がある場合　・家族の方が感染症にかかった場合
＊当園で感染の疑いがあると判断した場合
・熱の有無にかかわらず連絡させて頂き、お子様の体調によりお迎えをお願い致します。
・お迎え後に受診した場合は、結果をご連絡下さい。尚、インフルエンザ・新型コロナウ
イルスは、発熱後24時間経過しないと感染がわからない場合があるのでご注意下さい。
・お迎えまでの間は、看護者や職員が医務室で対応します。
　　　＊感染症にかかった場合は、医師の診断結果（検査結果・登園開始日等）をルクミー又は電
　　　　話でお知らせ下さい。　　　別紙8-2「インフルエンザ出席停止期間早見表」　参照
＊治癒しましたら、証明書を提出して下さい。証明書がないとお預かりできません
　　別紙8-3「意見書」（医師記入）又は「登園届」（保護者記入又は一部医師記入）
・用紙は常に1枚ずつお手元にお持ち頂き、使用する際はコピーして下さい。
・証明書がお手元にない場合は事前にご連絡下さい。
・証明書はデータでもお渡しできます。ご希望の場合は、保護者専用アドレスにメールで
お申し込み下さい。
　　　＊園内でインフルエンザなどの伝染病が流行した場合は、鶴見区役所の指導のもと登園自粛
や休園する事があります。その際はご協力をお願い致します。
　　　当園での感染予防対策
　　　　【感染症】

・各保育室には空気清浄機を設置して空気中のウイルスやほこり等を除菌、おもちゃ等
の消毒も強化し、感染予防に努めています。
・乳児組はペーパータオルを、幼児組は個人のハンカチを使用し感染を防いでいます。
・送迎の際、保護者の方も必要に応じてマスクの着用や手洗い・うがいにご協力をお願
い致します。保育室の手洗いや消毒液等ご自由にご利用下さい。
　　・毎日検温をして、お子様の体調の変化に十分注意して下さい。
　　・嘔吐・下痢などの汚物で汚れた洋服は、軽く汚物を取りそのままお返し致します。
　　　処理方法につきましても、別紙8-1「感染症の対応について」をご確認下さい。
　　　　【食中毒】

・給食室の衛生管理を徹底して行い、調理員の健康状態や食材の管理等にも配慮してい
ます。また、月1回職員全員の検便を実施しています。

非常災害時について
◇災害時の対応◇
＊お子様の安全を守るため、災害時に備えています。
	防火管理者
	猪浦　香織

	避難訓練
消火訓練（職員）
	※月に一度、突然の災害にも対処できる態勢を整えています。設定・・・地震・津波・火災等
※年2回不審者対応訓練を実施しています。

※保護者への連絡・引き取りの訓練も行います。
　　8月に実施…年間行事予定表をご確認下さい。
※消火訓練（職員）

	防火設備
	消火器・誘導灯・発電機・テント・夜間ライト　等

	備蓄品
	防災頭巾・毛布・簡易トイレ・50人分の避難食　等


＊不審者対応訓練 … 鶴見警察署と連携をとり、訓練を行っています。
＊防災頭巾
　　・個別での利用となります。乳児組は職員が、幼児組は子どもたちが管理します。

・災害に備え子どもたちの安全を守るため、防災頭巾の購入をお願い致します。
提出書類②-9「防災頭巾申込書」の内容をご確認の上、申し込み下さい。
＊災害が起きた場合は、ルクミーの「おたより」で緊急連絡致します。こちらは一斉送信と
なりますので、返信が必要な場合は「個別連絡」をご利用下さい。

＊東日本大震災（3.11）の経験から、火災等で外に避難する場合以外は、基本的に園にい
ることが推定されます。津波についても当ビルの3階以上に避難可能となっております。
ただし、どのような災害が起こるか予想がつかないため、当園の災害対策マニュアルに
沿って職員の情報共有や毎月の避難訓練等を行っています。
お子様の受け渡しについて
　＊災害が起きたとき、電話またはメールが可能な場合は園の状況をお伝え致します。
　　連絡ができない場合でも、保護者の方がお迎えに来られるまでお預かり致します。

　　　　　　＊災害が起きた時の、お迎えは原則保護者の方でお願いします。ただし、保護者以外
　　　　　　　のお迎えを希望されることもあるかと思いますので、その際はご家族でご相談の上、
別紙の「緊急連絡表」に記載し、登録をお願い致します。登録がない方は、お渡し
できません。ご了承下さい。
◇避難場所◇
＊地域防災拠点（震災時避難場所）は鶴見小学校です。

地震によりビルが破損し園にいられなくなった時は、まずこちらに避難します。

電話回線故障などにより連絡が取れなくなった場合は、こちらに迎えに来て下さい。

＊広域避難場所は総持寺です。

地震で大火災が発生し炎上･拡大した場合、その熱や煙を避ける為の避難場所です。
個人情報について
　＊入園時にお預かりした書類や園で作成した書類は、横浜市の指導のもと5年間大切に保管
しております。5年以降の書類は、責任をもって処分させて頂きます。
＊日頃のお子様の様子を写真に収め、園だより・クラスだよりに掲載致します。また、ネット

での写真販売も行いますので、不都合がありましたら事前にお申し出下さい。
　　＊当園ホームページに記載されております写真は、保護者の方の同意を得て記載させて頂いて
おります。また、ホームページを更新する場合は、お子様の写真を掲載させて頂く事があり
ます。都合の悪い方は事前にお知らせ下さい。
　　＊2023年より、当園でもSNSを始めました。SNSの掲載についてもホームページ同様、
保護者の方の同意を得たうえで掲載させて致します。
＊個人情報保護法により外部（保護者以外）への流出には十分注意をしております。職員及び
職員であった者が知り得た個人情報や秘密は、法令による場合を除くほか、保護者の同意を
得ずに第三者に提供することはありません。

＊保護者の方々も当園の情報や写真等インターネット（ブログ）への記載をご遠慮下さい。
尚、この件に関しての保護者同士のトラブルに対し、園は一切の責任を負いかねますので
ご了承下さい。　　　　　　　　　　別紙9「個人情報保護の」の取り扱いについて参照
セキュリティについて
当園では、セコムのセキュリティシステムを導入しています。
玄関・園庭の施錠
＊乳児は園庭から、幼児は外階段を上がり、2Ｆ玄関よりお入り下さい。
＊保育時間中玄関は安全のため常時オートロックによる施錠をしております。

セコムのカードキーでロックを解除して園内にお入り下さい。

＊外へ出る時は、ドアについているカギを開けてからドアを開けて下さい。カギとドアの開閉も安全のため必ず保護者の方が行なって下さい。ドアが閉まると自然に施錠しますが、関係者以外の潜入を防ぐため、扉が閉まったことを確認して下さい。
　　　＊登園以外で土曜日に来られる時は、事前にご連絡下さい。土曜日は休園になる場合があり
ますので、ご注意下さい。
　　　＊セコムカードキーの利用や購入についての詳細は、提出書類②-10「セコムカードキーに
ついて」をご確認の上、お申込み下さい。
防犯設備・対策
　　　＊当園では防犯のため外階段・外階段下（バギー置き場）・園庭・わかば保育室側非常口の
4か所に防犯カメラを設置しており、映像を記録させて頂いております。
　　　＊年2回、不審者の不法侵入に備えた訓練を鶴見警察署と連携して行っています。
園のしおり（重要事項説明書）について
＊退園・卒園まで、ご家庭で大切に保管して下さい。紛失した場合はお申し出下さい。
＊本誌は、データでもお渡しできます。ご希望の場合は、保護者専用アドレスにメールで
お申し込み下さい。
＊在園中に、本紙の内容を変更する場合は、事前にお知らせ致します。
＊本誌は、玄関に掲示しています。
入園について
トライアングル　スマイル　この園名のトライアングル（triangle）には「三位一体」という意味があります。私たちは、《子ども》《親》《職員》の三位がお互いに強く結びつき、信頼しあう事ができるように…という思いを込めて名付け、「子どもがいつも笑顔で過ごせる場」「大切な我が子を安心して預けられる場」になるよう、一日一日を大切に過ごしていきたいと思っています。 仕事と子育ての両立は大変ですよね。でも、子どもの笑顔を見たら、きっと「ガンバロー」と元気になれるはず！！「たっちした」「歩いた」「しゃべった」そんな子どもの成長の瞬間を一緒に喜び、時には一緒に考えながら、みんなが笑顔で過ごせる楽しい子育てをしていきましょう！！
　　◇入園手続き◇
＊別紙9「入園までの流れ」をご確認頂き、入園準備をお願い致します。
　　＊「園のしおり」（重要事項説明書）以外にお渡しした書類も含め、全ての内容をご確認
の上、提出書類②-11「同意書及び入園申込書」に署名・捺印をお願い致します。
転園・退園について
◇退園手続き◇
　＊転園・退園を検討する場合は、事前にご相談ください。
　＊転園・退園をする場合はわかり次第、すぐにお知らせ下さい。区役所への連絡も必要です。
＊退園前に【退園申込書】をお渡ししますので、必要事項をご記入の上、提出空いて下さい。
以上です。どうぞよろしくお願い致します。
★新入園児の慣れ保育★　　


　＊新入園児は、お子様の生活リズムを保育園の生活リズムにスムーズに移行するために、


　　慣れ保育を実施しております。


＊慣れ保育を進めていくための参考にしたいと思いますので、入園後の保育日数・時間


や仕事復帰等の内容をお知らせ下さい。　　　　提出書類②-5「保育内容希望書」


＊慣れ保育の期間は、一週間で少しずつ時間を延ばしていきますが、お子様の様子に


よって一週間以上かかる場合があります。


・期間、時間は担任と相談させて頂き、お子様に負担がかからないよう無理なく


進めていきたいと思います。


　・仕事復帰日までの期間を長くとって頂く事をお勧め致します。


　　慣れ保育の基準日数・時間


　　　　　1・2日目　9：00～11：00


　　　　　3日目　　 9：00～12：00頃（昼食まで）


　　　　　4日目　   9：00～15：30頃（午睡、おやつまで）


　　　　　5日目　   実際の保育時間　（降園の時間によっては変更します）





　





★緊急連絡について★


＊発熱や怪我をした場合は、状況をご説明するため電話でご連絡致します。


提出書類②-6「緊急連絡表」に記載をお願い致します。


＊登園日に勤務先以外の場所に行かれる場合は事前にお知らせ下さい。


＊常に連絡が取れるようにして下さい。電話に出られなかった場合は、必ず折り返しをお


願い致します。


＊保護者の方からの緊急連絡は、基本的に園の電話にご連絡下さい。電話がつながらない


場合や開園時間外又は休園日の場合は、園専用携帯電話または保護者専用メールアドレ


にスご連絡下さい。尚、携帯電話は行事の時の連絡先としても利用します。　


＊ご家庭の家族構成と住居についてお知らせ下さい。　　提出書類②-7「家庭調査票」





　





★保健記録表★　


　＊入園の準備として、提出書類②-8「保健記録表」に記載をお願い致します。また、


　　母子手帳・健康保険証・健康診断結果（入園3ヶ月以内）のコピーも提出して下さい。


＊事前面談にて入園前の健康状態・発達状態などを確認させて頂きます。


＊当園は、区役所・療育センターとも連携して、障害児保育も行っております。入園時


にも、お話をさせて頂きますが、在園中もご家庭での生活において何かご心配な点や、


気になっていることがあればお気軽にご相談下さい。
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